OFICIO N.° ________
Macas, ___ de __________ de 2026
Mgs. Alejandro Barriga
DIRECTOR CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMÍN CARRIÓN”
NÚCLEO DE MORONA SANTIAGO
Ciudad.-
Asunto: Solicitud de uso de espacios institucionales
De mi consideración:
Por medio de la presente, me permito saludarle cordialmente y, a la vez, solicitar la autorización para el uso de los espacios de la Casa de la Cultura Ecuatoriana “Benjamín Carrión” Núcleo de Morona Santiago, con la finalidad de desarrollar la actividad denominada [nombre del evento], organizada por [nombre de la institución, colectivo o persona solicitante].
La actividad se llevará a cabo el día [fecha], en horario de [hora de inicio] a [hora de finalización], y contará con la participación aproximada de [número] asistentes. El objetivo del evento es [breve descripción del propósito de la actividad].
Para el desarrollo de esta actividad solicitamos gentilmente el uso de los siguientes espacios y/o recursos institucionales:
· [Auditorio / Biblioteca / Sala de ensayos/ etc. ]
· [Equipos de sonido, proyector, mobiliario u otros, de ser necesario] 
Nos comprometemos a hacer un uso adecuado de las instalaciones, respetar las normas institucionales vigentes y entregar los espacios en las mismas condiciones en que sean recibidos.
Agradeciendo de antemano su atención y apoyo a las iniciativas culturales y comunitarias, quedamos atentos a su favorable respuesta.
Atentamente,
__________________________________
Nombre del solicitante
Cargo (si aplica)
Institución/Organización
Cédula: _____________
Teléfono: ___________
Correo electrónico: ___________

